
Приложение к приказу № 87 – од от 05.04.2019 г.
УТВЕРЖДЕНО

приказом заведующего 

МАДОУ детский сад «Сказка»

№ 87 – од от «05» апреля 2019 года
____________ Н.Б. Бабаева
ПРАВИЛА                                                                                 приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения 
детский сад «Cказка» 
1. Общие положения

1.1. Настоящие Положение о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида «Сказка» 
(далее -  Положение) определяет порядок приема детей в муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида «Сказка»  (далее - ДОУ).
1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях, утвержденными постановлением Главного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 г. № 26 (СанПиН 2.4.1.3049-13),  Конвенцией о правах ребенка. 
1.3. Вопросы приема детей в ДОУ, не урегулированные настоящим Положением, регламентируются законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Берёзовского района.

1.4. Настоящее Положение разработано в целях упорядочения приема детей в ДОУ и  предоставления общедоступного дошкольного образования.

2. Комплектование образовательных учреждений

 2.1.Количество групп в ДОУ определяется приказом Комитета образования администрации Берёзовского района, исходя из их предельной наполняемости, установленной действующим законодательством.

2.2.Предельная наполняемость групп ДОУ устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10, СанПиН 2.4.1.3049-13.

 2.3.Комплектование ДОУ на новый учебный год проводится в срок с 01 июня 
по 30 августа ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование  ДОУ детьми в соответствии с установленными нормативами. Списки детей, которым предоставлены места в ДОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утверждаются приказом заведующего ДОУ.

2.4.В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до прекращения образовательных услуг, в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет для предоставления места в ДОУ.

2.5.Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются  в группы общеразвивающей направленности   ДОУ на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей), на основании рекомендаций Психолого-медико-педагогический комиссии. Детям  с ОВЗ и детям-инвалидам создаются условия для пребывания и обучения в группах общеразвивающей направленности.

2.6.Распределение мест осуществляется в соответствии с очередностью, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) в следующем порядке: 

1) в первую очередь распределяются места в соответствии с внеочередным списком;

2) во вторую очередь распределяются места в соответствии с первоочередным списком;

           3) в третью очередь распределяются места детям, не имеющим внеочередного,  первоочередного права  в соответствии с общим списком.

     При отсутствии мест в образовательном учреждении   формируются отдельные  списки очередности на граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление места (банк данных по устройству детей) на основании:

- заявления  родителя (законного представителя);

- для льготных категорий граждан – документа, подтверждающего наличие льготы.
Зачисление в ДОУ осуществляется на основании следующих документов: 
2.6.1.Письменного заявления родителей (законных представителей) (приложение 2);

2.6.2.Медицинское заключение  о состоянии здоровья ребенка (предоставляют, если ребенок впервые поступает в ДОУ);
2.6.3.Оригинал документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115 – ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской федерации»;
2.6.4. Свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

2.6.5. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
2.6.6. Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории вправе, по собственной инициативе дополнительно предъявить свидетельство о рождении ребенка.
2.6.7. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
2.6.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы по собственной инициативен представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленной порядке переводом на русский язык.
2.7.В ДОУ учитываются условия формирования групп детей раннего и дошкольного возраста на 01 сентября текущего года – начало учебного года:

2.7.1. группа кратковременного пребывания детей – дети с 1,5 - 3 лет;

2.7.2. первая младшая группа – дети 2-х – 3-х лет;

2.7.3. младшая группа – дети 3-х – 4-х лет;

2.7.4. средняя группа – дети 4-х – 5-х лет;
2.7.5. старшая  группа – дети 5-ти – 6-ти лет; ;

2.7.6. подготовительная к школе группа – дети 6-ти – 7-ми лет.
Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре-ноябре, может быть зачислен по заявлению родителей (законных представителей) в группу по возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детей на один год старше при наличии в ней свободного места.

2.8.По состоянию на 01 сентября каждого года заведующий ДОУ издает приказ об утверждении списков детей по возрастным группам на новый учебный год. При поступлении ребенка в ДОУ заведующий издает приказ о его зачислении. 
2.9.Отчисление ребенка из ДОУ в течение текущего года осуществляется в следующих случаях:

1) по инициативе (заявлению) родителей (законных представителей) ребенка, в том числе в связи с переводом в другое ДОУ;

2) по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) ребенка и ДОУ, в том числе в случае ликвидации ДОУ;

3) отчисление ребенка из ДОУ оформляется приказом. Копия приказа     об отчислении направляется в Комитет в срок не позднее 3 дней со дня отчисления.

4) на основании заявления родителей (законных представителей) данные о ребенке восстанавливаются в Реестре очередности с сохранением места в очереди.

2.10.Отчисление ребенка из ДОУ оформляется приказом заведующего об отчислении с указанием причины отчисления.

2.11.Освободившееся место распределяется администрацией ДОУ в порядке, определяемом настоящим Положением.
2.12.На время отсутствия ребенка в ДОУ по уважительным причинам  за ним сохраняется место в этом учреждении.

2.13.Уважительными причинами являются:

1) отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;

2) болезнь (подтверждающая соответствующим документом), ребенка и (или) родителей (законных представителей);

3) устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей - сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;

4) нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;

5) карантин в ДОУ;

6) приостановление деятельности образовательного учреждения для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее приостановление деятельности).

2.14.Об уважительных причинах (за исключением отпуска и длительной командировки, карантина, приостановления деятельности) родители (законные представители):

1) уведомляют ДОУ в течение трех  рабочих дней с момента их наступления;

2) подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

2.15.На период временного отсутствия ребенка ДОУ осуществляет прием детей на временно освободившееся место, в порядке, предусмотренном настоящим Положением, с приложением следующих документов:

1) заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка временно 
в ДОУ;

2) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

3) медицинское заключение.

2.16.Прием детей на временно освободившееся место в ДОУ осуществляется заведующим ДОУ. 

2.17.На основании заявления о приеме ребенка временно в ДОУ и приложенных к нему документов заведующий ДОУ в течение 3 рабочих дней издает приказ о временном приеме ребенка в ДОУ.

2.18.На период временного приема ребенка в ДОУ за ним сохраняется место в соответствующем списке очередности на предоставление места в ДОУ.

2.19.Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) 
и осуществления контроля за движением детей в ДОУ лицо, назначенное приказом руководителя ДОУ, ведет Книгу движения детей  ДОУ.
2.20.При приеме ребенка в ДОУ последнее обязано:

1) ознакомить его родителей (законных представителей) с уставом дошкольного образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, правилами внутреннего распорядка воспитанников ДОУ, основными общеобразовательными программами, реализуемыми ДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

2) заключить договор с родителями (законными представителями), регулирующий отношения между ними и ДОУ.

2.21.Лицо, назначенное приказом руководителя ДОУ, осуществляет выдачу справок, подтверждающих отсутствие выделенного на ребенка (детей) места в ДОУ, при наличии очередности в учреждении, для назначения и выплаты управлением социальной защиты населения по месту жительства ежемесячного пособия по уходу за ребенком от полутора до трех лет и от трех до четырех лет   с регистрацией в Журнале выдачи справок для назначения  и выдачи пособий.

2.22.Указанные справки выдаются в день обращения в администрацию ДОУ родителей (законных представителей).

2.23.Администрация ДОУ осуществляет контроль за соблюдением настоящего Положения.

3. Управление и контроль реализации Положения

 

3.1. Руководитель ДОУ несет персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Контроль за комплектованием ДОУ и исполнением данного Положения осуществляется Комитетом  образования администрации Берёзовского района.

3.3. Спорные вопросы, возникающие при приеме воспитанников, решаются Комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений ДОУ.
4. Делопроизводство
4.1. Журнал учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
4.2. Личные дела воспитанников. 
4.3. Приказы по движению детей.
4.4. Книга движения детей  ДОУ детский сад «Сказка»
4.5. Книга регистрации приказов по движению детей.
4.6. Журнал учета выдачи справок для назначения и выдачи справок.
Приложение 1
к  Положению о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста МАДОУ детский сад «Сказка»

 п. Приполярный
Журнал регистрации

приема заявлений в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка» п. Приполярный

	№ п/п
	ФИО родителя
	ФИО ребенка
	Дата подачи заявления
	Регистрационный номер
	Номер заявления
	Перечень предоставленных документов
	Заявление и документы предоставлены
	Подпись родителей

	
	
	
	
	
	
	
	лично
	По почте
	В электронном виде
	

	
	
	
	
	
	
	Заявление родителей
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Копия свидетельства о рождении
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Документы о регистрации ребенка по месту жительства
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Копия паспорта родителя
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Документы подтверждающие льготную категорию
	
	
	
	


Приложение 2
к  Положению о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста МАДОУ детский сад «Сказка»

 п. Приполярный
УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на учет ребенка для зачисления в дошкольные образовательные организации

Настоящее уведомление выдано 

________________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
в том, что __________________________________________________________





  (Ф.И.О. ребенка, дата  рождения)
включен  (а)   «__»______________20__года в Реестр очередности на предоставление места в дошкольной образовательной организации в общем/ внеочередном/ первоочередном порядке, под №________.
(нужное подчеркнуть)(регистрационный номер)

«__»______________20__года
______________________________________________________________________

(должность ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)

Контактный телефон: __________________________.         

Уведомление принято (сотрудник МФЦ): «__»______________20__года______________________________________________________________________

(должность ответственного лица МФЦ, подпись, расшифровка подписи)

Приложение 3
к  Положению о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста МАДОУ детский сад «Сказка»

 п. Приполярный
УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении места ребенку в дошкольной образовательной организации

Настоящее уведомление выдано 

________________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
в том, что __________________________________________________________





  (Ф.И.О. ребенка, дата  рождения)
предоставляется место в дошкольной образовательной организации

______________________________________________________________________.
(наименование организации)

в общем/ внеочередном/ первоочередном порядке, под № _________________.
(нужное подчеркнуть)                                                 (регистрационный номер)

«__»______________20__года
______________________________________________________________________

(должность ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)

Контактный телефон: __________________________.         

Уведомление принято (сотрудник МФЦ): «__»______________20__года ______________________________________________________________________

(должность ответственного лица МФЦ, подпись, расшифровка подписи)

Приложение 4
к  Положению о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста МАДОУ детский сад «Сказка»

 п. Приполярный
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Комитет образования  администрации Березовского района в соответствии с решением, принятым «__»______________20__года, отказывает 

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей)

в постановке на учет /зачислении

(нужное подчеркнуть)

______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

На следующих основаниях: 

1. ____________________________________________________________________,

2. ____________________________________________________________________,

3. ____________________________________________________________________.

(аргументированное основание отказа)

Отказ выдан «__»______________20__года
______________________________________________________________________

(должность ответственного лица, подпись, расшифровка подписи)

Контактный телефон: __________________________.         

Уведомление принято (сотрудник МФЦ): «__»______________20__года ______________________________________________________________________

(должность ответственного лица МФЦ, подпись, расшифровка подписи)

Приложение 5
к  Положению о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста МАДОУ детский сад «Сказка»

 п. Приполярный
В дошкольную образовательную организацию______________________________

от_______________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на постановку на учет

Прошу поставить в Реестр очередности моего ребенка________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)   ______________________________________________________________________,

(дата и место рождения ребенка)

Адрес   места    жительства ребенка

Населённый пункт      ____________________ улица _________________________

номер дома____ номер квартиры_____.

Сведения о родителе (законном представителе ребенка)
______________________________________________________________________

(Ф.И.О. матери (законного представителя) полностью, контактный телефон, 

электронный адрес (при наличии)   ______________________________________________________________________

(Ф.И.О. отца (законного представителя) полностью, телефон, электронный адрес (при наличии)                                                                              

Дополнительная информация

Имею право на внеочередное, первоочередное получение направления:

______________________________________________________________________

(указать категорию)

К заявлению прилагаю:_______________________________________________

(указать документы или копии, подтверждающие внеочередное, первоочередное право получения направления)

______________________________________________________________________

Дополнительный  выбор дошкольной образовательной организации____________

___________________________________________________________________

(указать не более 3-х)

Желаемая дата поступления ребенка в дошкольную образовательную организацию: «__»______________20__года.
Планируемая  дата поступления ребенка в школу: 

«__»______________20__года.

Направленность группы _________________________________________________
Режим пребывания в группе ______________________________________________
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить) (отметить в квадратике):

лично в МФЦ;

лично в образовательную организацию;

посредством почтовой связи;

на адрес электронной почты;

посредством Единого или регионального порталов.

В случае изменения указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию в дошкольную образовательную организацию___________________.

Согласие на обработку персональных данных (отметить в квадратике).
Я даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях обеспечения мне возможности подачи документов в электронном виде. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Под обработкой персональных данных я понимаю сбор, систематизацию, накопление, хранение (в открытой сети «Интернет»), уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия (операции) с персональными данными. Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне и моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес и другую информацию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

«__»______________20__года.                                                 ___________________

(подпись)

Приложение 6
к  Положению о правилах приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста МАДОУ детский сад «Сказка»

 п. Приполярный
Руководителю дошкольной образовательной организации__________________________

(наименование дошкольной             образовательной организации)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

от __________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

ЗАЯВЛЕНИЕ

на зачисление в дошкольную образовательную организацию

Прошу зачислить моего ребенка в дошкольную образовательную организацию___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)      

Дата и место рождения ребенка___________________________________________

Адрес места жительства ребенка _________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях)

Отец ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Место жительства, контактный телефон___________________________________ _________________________________________________________________

Мать _____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Место жительства, контактный телефон_________________________________________________________________________________________________________

Выбор языка образования

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

Прошу организовать обучение  моего ребенка на____________________.

Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

«__»______________20__года.           _____________     ______________________

(дата)       (подпись)          (расшифровка подписи)

С Уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на правоведения образовательной деятельности, документом, закрепляющим дошкольную образовательную организацию за конкретной территорией, основной образовательной программой, реализуемой дошкольной образовательной организацией и другими документами, регламентирующими организацию его деятельности ознакомлен (-а).

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить) (отметить в квадратике):

лично в МФЦ;

лично в образовательную организацию;

посредством почтовой связи;

на адрес электронной почты;

посредством Единого или регионального порталов.

«__»______________20__года.                      ___________________

(подпись)
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